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MANUAL DE INSTRUCCIONES

 LABOR SOCIAL 
Primeros pasos:
     Elaborar un diagnóstico que ubique al estudiante en el ¿Dónde estamos?, dentro de su proyecto. Una vez elaborado, formular en hoja aparte, las acciones que se llevarán a cabo para cumplirlo con la diversidad de actividades que permitan el fortalecimiento del proyecto con fechas probables de su elaboración, seguimiento y ejecución. Es importante la participación del representante. 
Componentes del informe final a entregar: 
                         Portada









Maneras de presentar la carpeta con el informe:



















                  Tamaño real

Como debe ir el informe:

Portada.

Acta de Labor Social.

Acta de seguimiento.

Introducción:

Relata los elementos introductorios de lo que deseas hacer, puedes comentar fuentes precisas si lo deseas para argumentar tus ideas.
Diagnóstico:
Describir los elementos que permiten el ¿Porqué?. Es decir, reseña o describe los diferentes episodios existentes que permiten la puesta en marcha de tu proyecto. 
Objetivos generales y específicos:


Describe un solo objetivo generales y  dos específicos de tu propuesta. 

Plan de acción:

Describe todas las estrategias que utilizarás para el desarrollo de tus objetivos. Se sugiere el siguiente esquema:
PLAN DE ACCIÓN

	OBJETIVOS
	ACTIVIDAD
	TIEMPO 
	MATERIALES
	PARTICIPANTES

(Estudiante-representante)
	FECHA DE INICIO
	FECHA DE CIERRE

	
	
	
	
	
	
	


Fuente propia.
Conclusiones y recomendaciones:
Es lo último que se escribe. Puedes narrar tus impresiones sobre el proyecto, si se cumplió el objetivo y un breve resumen de los resultados, si fue los esperado o por el contrario no. Con respecto a las recomendaciones, puedes escribir las distintas anécdotas.
Anexos:
Fotografías y otros aspectos que desees incorporar.
Digitalización de la información en Cd.

Normas de estilo:

	Letra:
	Time New Roman nro. 12.
	Hoja:
	Tamaño carta.

	Subtitulos:
	Centrado en negritas
	Fotografías:
	Identificadas con el momento y fecha.

	Interlineado:
	1,5
	Verbos:
	3ra. Persona.

	Espaciado entre párrafos:
	3
	Citas:
	Dentro de comillas

	Márgenes:
	Superior 4, izquierdo 4, derecho 3, inferior 3.
	Cuidar ortografía y redacción.


NOTA:

CONVIENE VISITAR EN LA PÁGINA WEB DE LABOR SOCIAL,   LAS SUGERENCIAS RESPECTO A LA REDACCIÓN DE OBJETIVOS GENERALES Y ESPECÍFICO. ADICIONALMENTE LA LISTA DE CONECTORES A UTILIZAR PARA ENTRELAZAR PARRAFOS.

9 ctms





Arial nro. 18 y negrillas





Apellidos y nombres


C.I.


Año y sección


Nombre del Proyecto de Labor Social 























MAYÚSCULAS 


Time new Roman 16





Arial nro. 14





República Bolivariana de Venezuela.


Ministerio del Poder Popular para la Educación.


Distrito Escolar nro. 2.


Liceo Antonio Arráiz.


Labor Social








TITULO DEL PROYECTO








Prof. asesor:	Elaborado por:


                                 Nombre del estudiante 


  C.I.











Fecha completa





Apellidos y nombres


CI


Año y Sección





Nombre del Proyecto de Labor Social





Letra Time New Roman 12





5 ctms





Nota: Si el proyecto es en grupo colocar todos los nombres con C.I. más año y secc. 








Lic. José Gregorio Zambrano R.
            Año Escolar 2012-2013

